
 

 

Technische handleiding bij het Excel – Importsjabloon 

 

Velden: 

1. Onderscheid kleurcode groen/blauw 

 Groene velden = minimale registratievelden Erfgoedinzicht 

 Blauwe velden = optionele velden 

 

2. Richtlijnen bij groepsoccurrences 

Occurrence = waarde in een herhaalbaar veld 

Alle occurrences van eenzelfde groep velden worden in het sjabloon duidelijk onderscheiden door 

dikke lijnen.  

In de eerste occurrence moeten altijd zoveel mogelijk waarden van een  groep ingevuld worden. 

Als laatste occurrence moet altijd de minst volledig ingevulde groep aan bod komen! Dit is zeer 

belangrijk om de import te doen slagen en moet met zorg nageleefd worden. 

De velden die hieronder vermeld staan in het groen, zijn velden die gepubliceerd komen te staan 

op de website Erfgoedinzicht.be 

Alle occurrences moeten gecontroleerd en gevalideerd worden door de applicatiebeheerder of 

depotconsulent  alvorens te importeren! 

De velden die vanaf hieronder in het oranje vermeld staan, zijn de velden die op de website van 

Erfgoedinzicht gepubliceerd worden. 

 

Aandachtspunten bij alle (groeps)occurrences in volgorde van het importsjabloon: 

1. Nummers|Relaties – 2x Nummers 

 I4 - Soort 

 I3 - Nummer 

 I6 - Instelling 

 I5 - Datum 

Controleren of bij de ingevulde soort, instelling of datum een overeenkomstig nummer staat. Goed 

nagaan of de occurrences correct gebruikt worden. Soort, Instelling en Datum horen altijd samen 

bij het Nummer. Het nummer is bij deze groepsoccurence heel belangrijk. Wanneer in eenzelfde 

groepsoccurrence Soort, Instelling of Datum ingevuld staat zonder het Nummer, dan worden deze 

waarden genegeerd bij conversie.  

Extra aandacht besteden dat de eerste occurrence de meest volledige is.  

 



Correct: 

 

Foutief: 

 In dit geval wordt de tweede occurrence genegeerd bij conversie omdat het nummer leeg is 

 

2. Identificatie: Objectnaam - 5x Objectnamen 

 OB – Objectnaam 

 

3. Identificatie: Titel en beschrijving – 2x Titel en 5x Bijzonderheden 

 TI - Titel 

 TI - Titel (Ondertitel) 

 TY - Bijzonderheden (OY = Deel) 

 TY - Bijzonderheden (OY = Tekst) 

 TY - Bijzonderheden (OY = Geadresseerde) 

 TY - Bijzonderheden (OY = Reeks) 

 TY - Bijzonderheden (OY = Pagina-aanduiding) 

Bij de import wordt per occurrence het veld OY – Soort in Adlib ingevuld met de waarde waarop de 

occurrence betrekking heeft. In het geval een ondertitel wordt meegegeven, dan staat er in Adlib 

bij de Soort “Ondertitel” ingevuld naast de titel. Wordt er in excel een Reeks als bijzonderheid 

meegegeven, dan staat na de import in Adlib bij de soort “Reeks”.  

Na conversie: het is de keuze van de instelling of de soorten na de import met een zoek en vervang 

vervolgens nog leeggemaakt moeten worden of de waarden behouden blijven. 

 

 

 



Voorbeeld in Excel: 

 

Resultaat na Import: 

 

4. Fysieke Kenmerken - 5x Materialen  

 MP - Onderdeel 

 MA - Materiaal 

 MM – Bijzonderheden 

Controleren of bij het ingevulde onderdeel of bijzonderheid een overeenkomstige materiaalsoort  

staat. Goed nagaan of de occurrences correct gebruikt worden. Onderdeel en bijzonderheid horen 

altijd samen bij de materiaalsoort. De materiaalsoort is bij deze groepsoccurence heel belangrijk. 

Wanneer in eenzelfde groepsoccurrence onderdeel of bijzonderheid ingevuld staat zonder de 

materiaalsoort, dan worden deze waarden genegeerd bij conversie.  

Extra aandacht besteden dat de eerste occurrence de meest volledige is.  

Na conversie: bij geavanceerd zoeken het volgende ingeven:  

MA = “” And MP = * -> dit mag geen resultaat opleveren 

MA = “” And MM = * -> dit mag geen resultaat opleveren 

5. Fysieke Kenmerken - 3x Technieken 

 T2 - Onderdeel 

 TK - Techniek 

 TA – Bijzonderheden 

Controleren of bij het ingevulde onderdeel of bijzonderheid een overeenkomstige techniek staat. 

Goed nagaan of de occurrences correct gebruikt worden. Onderdeel en bijzonderheid horen altijd 

samen bij de techniek. De techniek is bij deze groepsoccurence heel belangrijk. Wanneer in 

eenzelfde groepsoccurrence onderdeel of bijzonderheid ingevuld staat zonder de techniek, dan 

worden deze waarden genegeerd bij conversie.  

Extra aandacht besteden dat de eerste occurrence de meest volledige is.  



Na conversie: bij geavanceerd zoeken het volgende ingeven:  

TK = “”  And T2 = * -> dit mag geen resultaat opleveren 

TK = “”  And TA = * -> dit mag geen resultaat opleveren 

6. Fysieke Kenmerken - 4x Afmetingen 

 DL - Onderdeel 

 DI - Afmeting 

 WA - Waarde 

 EE - Eenheid 

 PR - Precisie 

 DN – Bijzonderheden 

Belangrijk bij deze occurrences is het veld “Eenheid”. Wanneer hier iets ingevuld staat, gaan we 

ervan uit dat alle groepsvelden uit die occurrence in Adlib terecht komen. Wanneer er bij 

“Eenheid” een lege waarde staat, dan worden alle groepsvelden van deze occurrence genegeerd! 

Correct: 

 

Na conversie: bij geavanceerd zoeken het volgende ingeven:  

EE = “”  And DL = * -> dit mag geen resultaat opleveren 

EE = “”  And DI = * -> dit mag geen resultaat opleveren 

EE = “”  And WA = * -> dit mag geen resultaat opleveren 

EE = “”  And PR = * -> dit mag geen resultaat opleveren 

EE = “”  And DN = * -> dit mag geen resultaat opleveren 

7. Vervaardiging|Datering - 5x Vervaardiger 

 VV - Vervaardiger 

 FU - Rol 

 KW - Kwalificatie 

 VP - Plaats 

 V1 – Bijzonderheden 

Controleren of bij de ingevulde rol, kwalificatie, plaats of bijzonderheid een overeenkomstige 

vervaardiger  staat. Goed nagaan of de occurrences correct gebruikt worden. rol, kwalificatie, 

plaats en bijzonderheid horen altijd samen bij de vervaardiger. De vervaardiger is bij deze 

groepsoccurence heel belangrijk. Wanneer in eenzelfde groepsoccurrence rol, kwalificatie, plaats 



of bijzonderheid ingevuld staat zonder de vervaardiger, dan worden deze waarden genegeerd bij 

conversie.  

Extra aandacht besteden dat de eerste occurrence de meest volledige is.  

Na conversie: bij geavanceerd zoeken het volgende ingeven:  

VV = “”  And FU = * -> dit mag geen resultaat opleveren 

VV = “”  And KW = * -> dit mag geen resultaat opleveren 

VV = “”  And VP = * -> dit mag geen resultaat opleveren 

VV = “”  And V1 = * -> dit mag geen resultaat opleveren 

8. Iconografie - 2x Afgebeeld onderwerp 

 iv - Positie 

 ip - Onderwerp 

 it – Bijzonderheden 

Bij de import wordt per occurrence het veld iu – Identifier in Adlib ingevuld met de waarde “-“ 

(koppelteken). In het geval een Positie, Onderwerp of Bijzonderheid wordt meegegeven, dan staat 

er in Adlib bij de Identifier een “-” ingevuld in deze groep van occurrences.  

Na conversie: met een zoek en vervang het veld iu - Identifier terug leegmaken. 

9. Opschriften|Merken - 4x 

 IT - Soort 

 IP - Positie 

 IV - Datum 

 TR - Inhoud 

 DP - Beschrijving 

 IA – Bijzonderheden 

Bij de import wordt per occurrence het veld IL – Taal in Adlib ingevuld met de waarde “-“ 

(koppelteken). In het geval een Soort, Positie, Datum, Inhoud, Beschrijving of Bijzonderheid wordt 

meegegeven, dan staat er in Adlib bij de Taal een “-” ingevuld in deze groep van occurrences.  

Na conversie: met een zoek en vervang het veld IL - Taal terug leegmaken. 

10. Opmerkingen - 2x Opmerkingen 

 OP – Opmerkingen 

 

11. Documentatie (Vrij) - 2x Documentatie (vrije tekst) 

 LR - Documentatie (vrije tekst) 

 

 

 


