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Wat is het CMS? 
 

CMS staat voor Content Management System. In dit systeem beheer je een deel van de inhoud die te 

zien is op www.erfgoedinzicht.be 

 Via het CMS kan je de volgende zaken op de website aanpassen : 

 Alles wat getoond wordt op de homepage (in de ‘homepageslider’ en eronder) 

o Verhalen 

o Artikels 

o  Op die manier plaats je zelf in de kijker wat de bezoeker ziet op de homepagina 

 Het tabblad ‘iets gemist’ 

o Alles wat ooit in de kijker werd geplaats via de homepageslider (of getoond werd op 

de homepagina) maar nu niet meer actueel is, zie je in ‘iets gemist’ 

 Het tabblad ‘Over ons’ 

o Dit tabblad wordt maar gedeeltelijk ingevuld via het CMS. Via UiT in Vlaanderen 

trekken we onze partners binnen in onze site. Op voorwaarde dat je in het CMS een 

nieuwe organisatie aanmaakt, verschijnen alle organisaties waar de link 

‘erfgoedinzicht’ aan toegevoegd is, op onze website. Het enige wat je kan aanpassen 

in het CMS, is de link naar de collectie van je organisatie. 

Via Adlib worden de volgende zaken gevoed : 

 Het tabblad ‘Collecties’ 

Via de API van UiT in Vlaanderen worden de volgende zaken ingevuld : 

 Het tabblad ‘Evenementen’ 

o Staat daar verkeerde informatie, dan moet je die aanpassen in de UiT-databank via je 

UiT-ID. Daar kan Erfgoedinzicht niets aan veranderen. 

 Het tabblad ‘Over ons’ 

o Wordt gedeeltelijk geregeld via UiT in Vlaanderen. De info (tekst en foto) die 

verschijnt over je organisatie, is wat je hebt ingevoerd in UiT in Vlaanderen. Wil je die 

veranderen, dan moet je dat doen via je UiT-ID. 
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Hoe log je in het CMS in? 
 

Je logt in via www.erfgoedinzicht.be/administrator  met je wachtwoord en login. Die gegevens heb je 

gekregen via de mail. Heb je nog geen logingegevens gekregen? Neem dan contact op met 

elien.doesselaere@west-vlaanderen.be.  

Nederlands als standaardtaal 
Wil je Nederlands standaard als taal? Dan volg je de volgende stappen : 

 Klik op het pijltje naast het tandwiel in de rechterbovenhoek 

 Klik op ‘edit account’ 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.erfgoedinzicht.be/administrator
mailto:elien.doesselaere@west-vlaanderen.be
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 Je selecteert het tabblad ‘basic settings’ en vinkt ‘Dutch (NL)’ aan als Backend Language 

(beheertaal) en Frontend Language (websitetaal).  

 Je klikt op ‘save & close’. 

 

Wachtwoord wijzigen 
Je kan je wachtwoord wijzigen als volgt : 

 Klik op het pijltje naast het tandwiel in de rechterbovenhoek 

 Klik op ‘bewerk account’ (of ‘edit account’) 
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 Onder het tabblad ‘mijn profielgegevens’ (of ‘my profile settings’) kan je je wachtwoord 

opnieuw instellen 

o Wachtwoord 

o Bevestig wachtwoord 
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 Je klikt op ‘Opslaan & sluiten’ 
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A. Hoe maak je een artikel aan? 
 

Je hebt een nieuwtje dat je graag wil delen, een traditie die van belang is voor je organisatie komt 

eraan, er is een nieuwe tijdelijke tentoonstelling, etc. We kunnen heel veel redenen bedenken 

waarom je een artikel wil aanmaken op erfgoedizicht.be. Hieronder leggen we uit hoe je te werk 

gaat. 

1. Je maakt een artikel aan 
 

Je klikt op het tabblad ‘inhoud’, vervolgens op ‘artikelen’ en ‘nieuw artikel toevoegen’.  

 

Dan krijg je dit scherm : 

 

 

 



8 
 

Je voert een titel in en de inhoud van je artikel in.  
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1a. Hoe voeg je een afbeelding aan je artikel toe? 
Tot nu toe voerde je enkel tekst in. Je kan ook een afbeelding toevoegen aan je tekst. Er zijn twee 

mogelijkheden : 

A. je voegt een afbeelding toe uit Adlib 

B. Je voegt een afbeelding die niet in Adlib zit maar op je computer staat  

Beide mogelijkheden staan hieronder uitgelegd. 

A. Je voegt een afbeelding toe uit Adlib 

 

 Je klikt op ‘Image from Mediabank’ (tweede knop van links onder het tekstvak) :  

 

 

 

 

 Het volgende scherm verschijnt. Je krijgt alle records te zien die in gepubliceerd zijn op 

Erfgoedinzicht zitten:  

 

 
 Nu kan je de hele Mediabank doorzoeken. 

o  Je gaat te werk via de zoekbox of via de filters.  

o Je selecteert een afbeelding naar keuze door erop te klikken 
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 De detailfiche verschijnt. Door op de schakel te klikken (het icoontje onder de i), ‘select this 

record’ plaats je de afbeelding in je tekstvak binnen het CMS :  
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 Herhaal dit zoveel als nodig. Je kan meerdere afbeeldingen in het tekstvak plaatsen. 
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B. Je voegt een afbeelding toe die niet in Adlib zit 

Deze optie vereist dat je de gewenste afbeeldingen al op je computer hebt staan. Is dat niet het 

geval, moet je ze eerst downloaden van het internet. 

 Je klikt op de knop ‘afbeelding’ onder het tekstvak (derde knop van rechts) :  

 
 Je selecteert de map van je organisatie 
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 Je organisatie is geselecteerd, je scrollt naar beneden en kiest voor ‘bestanden kiezen’ of 

‘bladeren’ (afhankelijk van je browser) :  
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 Nu kan je afbeeldingen selecteren die je op je computer hebt staan. Je kiest een bestand 

door erop te klikken. 

 
 

 Dit scherm verschijnt. Je klikt op ‘upload starten’  

o Opgelet! Je afbeelding mag niet groter zijn dan 10 MB 
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 De afbeelding is nu geüpload en zit onder de map van je organisatie. Je krijgt het volgende 

scherm te zien :  

 
 

 Je klikt op de afbeelding. De naam van je afbeelding is nu onderlijnd. Vervolgens klik je op de 

blauwe knop ‘invoegen’. Je afbeelding staat in je tekstvak. 

 
 Herhaal dit zoveel als nodig. Je kan meerdere afbeeldingen in je tekstvak plaatsen. 
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Wil je een hyperlink achter je afbeelding stoppen (die vb. verwijst naar de detailfiche van het 

object of naar een pagina van je website) dan volg je de volgende stappen : 

o Je selecteert de afbeelding door er op te klikken 
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o In de menubalk vlak boven het tekstvak klik je op het icoontje van een schakel  
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o Het volgende scherm verschijnt  

 

o Je plakt de url waarnaar je wil doorlinken in het vak naast ‘URL’  

o Opgelet! Om ervoor te zorgen dat de link altijd naar het juiste detailfiche 

verwijst, moet je alle tekst na ‘horizontal’ wissen :  

 http://erfgoedinzicht.be/collecties/detail/4b98f947-8206-5d84-9553-

dcd507b8bd63/media/ab11c768-a6c6-ad54-b389-

4ca885dc2420?mode=detail&view=horizontal&q=toreken&rows=1&pag

e=1 

o Als ‘Doel’ kan ‘nieuw venster’ selecteren, zo verschijnt er een nieuw venster 

o Je klikt op ‘ok’ 

o Je klikt op ‘opslaan & sluiten’ 

o In casu : wanneer je op de website op deze afbeelding klikt, word je geleid naar de 

detailfiche van het schilderij 

 

Wil je je afbeelding van plaats veranderen?  

o Je selecteert de afbeelding (klikken met linkermuisknop) 

o Je knipt hem (via rechtermuisknop) 

o Je plakt hem op een plaats naar keuze (via rechtermuisknop) 
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1b. Hoe voeg je een filmpje toe? 
Naast afbeeldingen, kan je ook filmpjes toevoegen aan je artikel. Deze mogelijkheid vereist dat je 

over de insluitcode (embed code in het Engels) van het filmpje beschikt. Via YouTube is het makkelijk 

om deze code te kopiëren. 

 Je gaat naar www.youtube.com (bij voorkeur via een nieuw venster) en zoekt daar het 

gewenste filmpje.  

 Je laat het afspelen en gaat met je muis in het beeld staan. Je klikt op je rechtermuisknop en 

selecteert ‘insluitcode kopiëren’ of ‘copy embed code’ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.youtube.com/
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Staat er een video op Vimeo (vimeo.com) die je graag op de site wil zetten? Dan volg je de volgende 

stappen 

 Je klikt op de ‘share’ knop van het gewenste filmpje (derde icoontje in de rechterhoek) 

 Onder ‘embed’ zie je een code staan, je kopieert die 

 

 Je keert terug naar je artikel. Heb je toevallig je venster gesloten, dan vind je je artikel als 

volgt terug :  

o Je selecteert tabblad ‘inhoud’  

o Je selecteert ‘artikelen’ 

o Je zoekt je artikel d.m.v. de zoekbox of via vb. ‘titel oplopend’ (rechts) 

o Je opent het 

 

 Je klikt op het tabblad ‘gereedschap’ en vervolgens op ‘broncode’ 
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 Sta met je muis onder de tekst die er al staat. Via ctrl+v of met je rechtermuisknop (‘plakken’) 

plak je de broncode in het vak. Je klikt op ok. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Je filmpje verschijnt 
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Nu heb je een artikel aangemaakt, met daarin foto’s en een filmpje. 
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2.Hoe zorg je ervoor dat je artikel verschijnt op de homepage? 
 

Je hebt nu een artikel aangemaakt, een afbeelding en/of een filmpje toegevoegd. Hoe zorg je ervoor 

dat je artikel op de homepagina verschijnt? 

Rechts van het tekstvak, zie je verschillende knoppen staan :  
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Detail van de pagina : 

 

 

Hoe ga je te werk? 

 Standaard is je artikel gepubliceerd (dit wil nog niet zeggen dat het verschijnt op de 

homepagina) 

 Je moet een categorie selecteren. Is je artikel een nieuwsbericht of een verhaal? 

 Wil je dat je artikel op de homepage terecht komt (=speciaal) ? Dan selecteer je ‘ja’.  

o Doe je dit niet, dan zal het niet verschijnen. 

 Wil je dat je artikel in de homepageslider terecht komt? Dan voeg je de tag ‘homepageslider’ 

toe. 

o Als je geen tag toekent, zal het artikel verschijnen onder de homepageslider 

 Wil je dat je artikel als eerste in de homepageslider terecht komt? Dan voeg je de tag 

‘homepagesliderfirst’ toe.  

o Opgelet! Als er meerdere items zijn met de tag ‘homepagesliderfirst’ wordt er 

rekening gehouden met de vooropgezette data waartussen het item gepubliceerd 

wordt. Zie hieronder. 
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Je moet echter ook nog data toevoegen.  

Van wanneer tot wanneer wil je dat je artikel op de homepage verschijnt?  

Opgelet! Pas wanneer je deze velden hebt ingevuld (featured from en featured to) zal je artikel op de 

homepagina verschijnen. 

Daarvoor klik je op het tabblad ‘featured dates & Mediabank from Image’ 

 

 

Je vult de gewenste data in : 

 

  

Je klikt op ‘opslaan’. Je artikel zal te zien zijn tijdens de geselecteerde periode. 

Wanneer die periode voorbij is, zal je item verschijnen onder het tabblad ‘iets gemist’. 
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Wil je dat je artikel niet meer zichtbaar is op erfgoedinzicht.be? Dan volg je de volgende stappen : 

 Je gaat naar het tabblad ‘publicatie’ binnen het gewenste artikel : 
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 Standaard is het veld ‘beëindig publiceren’ leeg. Vul je daar een datum in, dan verdwijnt het 

artikel van erfgoedinzicht.be van zodra die dag aanbreekt. Je klikt op ‘opslaan & sluiten’. 

 

 

 

Het artikel Driekoningen is vanaf 29 januari 2016 (10u08) niet meer te zien op erfgoedinzicht.be. Het 

is niet voldoende om 

 De status van je artikel aan te passen naar ‘gedepubliceerd’. Je artikel zal nog steeds 

zichtbaar zijn op de website, wanneer je er op klikt zal dit een error geven. 

 Je artikel naar de vuilbak te verwijzen. Je artikel zal nog steeds zichtbaar zijn op de website, 

wanneer je er op klikt zal dit een error geven. 

 De ‘featured from’ en ‘featured to’ data aan te passen. Als je deze in het verleden plaatst, zal 

je artikel voortaan te zien zijn onder het tabblad ‘Iets gemist’ 
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2a. Hoe voeg je een afbeelding toe aan je artikel op de homepagina? 

De stappen die je nu gevolgd hebt, zorgen ervoor dat je artikel verschijnt op de homepagina 

gedurende een bepaalde periode. Er zal dan echter enkel een titel te zien, zoals bij het artikel 

‘Orthodoxe Kerk HH. Konstantijn en Helena Brugge’. 

 

 

Wil je een afbeelding toevoegen aan je artikel op de homepagina (die zal verschijnen in de 

homepageslider en in de ‘tegel’), dan volg je de volgende stappen. 

Er zijn wederom twee mogelijkheden : 

A. Je voegt een afbeelding toe uit Adlib 

B.  Je voegt een afbeelding die niet in Adlib zit maar die op je computer staat. 

Opgelet! Je kan deze mogelijkheden niet combineren. De afbeelding die toegevoegd is uit Adlib 

primeert op de afbeelding die toegevoegd is van uit je computer en wordt dan getoond (en niet de 

afbeelding die je toevoegde van op je computer). Dit is anders wanneer je een verhaal maakt (zie 

infra). 

A. Je voegt een afbeelding toe uit Adlib 

Via de tab ‘featured dates & mediabank from image’ kan je ook een afbeelding aan je artikel 

toevoegen uit de Mediabank (=Adlib)  die dan verschijnt op de homepagina.  
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Je klikt op ‘selecteren’ en het volgende scherm verschijnt :  

 

Nu kan je de hele Mediabank doorzoeken via de zoekbox of via de filters en selecteer je een 

afbeelding naar keuze door erop te klikken  
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De detailfiche verschijnt. Door op de schakel te klikken (het icoontje onder de i) selecteer je de 

afbeelding en verschijnt die op de homepagina. 

 

De afbeelding is nu geselecteerd en zal verschijnen op de homepagina; 

 

Als je klaar bent, klik je op ‘opslaan en sluiten’. Je artikel staat nu met afbeelding op de homepagina 

van erfgoedinzicht.be gedurende de door jou geselecteerde periode. 
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B. Je voegt een afbeelding toe die niet in Adlib zit 

Deze optie vereist dat je de gewenste afbeelding al op je computer hebt staan. Is dat niet het geval, 

moet je ze eerst downloaden op internet. 

Je selecteert de tab ‘afbeeldingen en links’ (tweede tab links van ‘featured dates & mediabank from 

image) 

 

Je ziet ‘afbeelding introtekst’ staan en klikt op ‘selecteren’.  

Je selecteert eerst je organisatie 
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Je organisatie is geselecteerd. Je klikt opnieuw op ‘bestanden kiezen’ of ‘bladeren’ (naar gelang je 

browser).

 

 

 Nu kan je afbeeldingen selecteren die je op je computer hebt staan. Je kiest een bestand 

door erop te klikken. 
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 Dit scherm verschijnt. Je klikt op ‘upload starten’  
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Je krijgt het volgende scherm te zien : 

 

Je zoekt je afbeelding en klikt erop. De naam van je afbeelding is nu onderlijnd. Vervolgens klik je op 

de blauwe knop ‘invoegen’. 

Je afbeelding is nu gekoppeld aan je artikel en zal verschijnen op de homepagina :  

 

Je kiest ‘opslaan & sluiten’. 

Je artikel staat nu met afbeelding op de homepagina van erfgoedinzicht.be gedurende de door jou 

geselecteerde periode. 
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C. Hoe maak je een verhaal aan? 
 

Er is een nieuwe tijdelijke tentoonstelling en je wil enkele objecten in de kijker zetten of een voor 

jouw museum belangrijke kunstenaar viert zijn of haar jubileum of je organisatie bestaat 50-jaar. 

Kortom : er zijn heel wat redenen om een verhaal aan te maken. 

Een verhaal bestaat uit een artikel en een slideshow. Hieronder leggen we uit hoe je te werk gaat. De 

volgorde van de stappen 1 ‘je maakt een artikel aan’ en 2 ‘je maakt een slideshow aan’ is onderling 

inwisselbaar. Je kan eerst je artikel aanmaken en dan de slideshow, of omgekeerd. 

 

1. Je maakt een artikel aan.  
 

Volg de volgende stappen onder B ‘Hoe maak je een artikel aan?’ :  

1. Je maakt een artikel aan (p. 6-7) 

A. Hier kan je je een overkoepelende tekst over je verhaal kwijt. Maak je vb. een 

verhaal over een tijdelijke tentoonstelling, kan je op artikelniveau o.a. meer uitleg 

geven over de inhoud van de tijdelijke tentoonstelling, van wanneer tot wanneer die 

loopt met een link naar een pagina van je website.  

B. Je kan er ook voor kiezen om geen overkoepelende tekst te schrijven, maar alle 

tekst in het verhaal zelf te steken 

2. Hoe zorg je ervoor dat je artikel op de homepagina verschijnt? (p. 21-23) 

A. Je voert de periode in waarin je wil dat je verhaal te zien zal zijn 

3. Hoe voeg je een afbeelding aan je artikel toe op de homepage? (p. 26-32) 

o Er zijn twee mogelijkheden, die opnieuw niet te combineren zijn : 

A. Je kiest een afbeelding uit Adlib (p. 26-28) 

i.  

 

ii. Deze afbeelding zal verschijnen als de afbeelding bij het artikel op de 

homepagina 
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B. Je kiest voor een afbeelding die niet in Adlib zit maar op je computer staat (p. 29-32) 

i. 

 

ii. Deze afbeelding zal verschijnen als afbeelding bij het artikel op de homepagina en 

als achtergrondfoto bij het verhaal (zie punt 4 hieronder) 

 

Opgelet! Er kan maar 1 afbeelding getoond worden op de hompepagina. Wanneer 

je beide velden invult, zal de afbeelding uit Adlib verschijnen op de homepagina (zie 

hierboven). De afbeelding die op je computer staat, zal verschijnen als 

achtergrondfoto bij de slideshow (zie hieronder). 

 

4. Hoe voeg je een afbeelding toe als achtergrond bij de slideshow? 

Je verhaal bestaat uit een aantal afbeeldingen. Daarnaast heb je de mogelijkheid om een 

achtergrond in te stellen die past bij je verhaal. 

i. Heb je als afbeelding bij je artikel op de homepagina een afbeelding 

gekozen die op je computer staat, hoef je niets meer te doen. Deze 
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afbeelding wordt zowel getoond als afbeelding op de homepagina, 

als als achtergrondfoto bij het verhaal.  

ii. Heb je als afbeelding bij je artikel op de homepagina een afbeelding 

uit Adlib gekozen, dan moet je nu nog een afbeelding van op je 

computer kiezen als achtergrondfoto :  

 Je kiest een afbeelding die op je computer staat (p.29-32).  

 

 

i. Deze afbeelding verschijnt als achtergrondfoto bij de slideshow 

 

 

 

 

B. Je wilt geen achtergrondfoto bij je verhaal :  

i.  Je laadt een foto uit Adlib op als afbeelding bij je artikel op de homepagina 

en je laat het vak bij ‘afbeelding introtekst’ gewoon blank.  
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Nu heb je een artikel aangemaakt, dat in een bepaalde periode zal verschijnen op de homepagina 

met daaraan een afbeelding gekoppeld. In het geval dat je voor een achtergrondfoto opteerde : deze 

zal pas verschijnen wanneer je de slideshow in je artikel voegt. 

 

iii. Je maakt een slideshow aan 
 

Het eigenlijke ‘verhaal’ heb je echter nog niet. Om dat aan te maken, volg je de volgende stappen : 

Je gaat naar het tabblad ‘componenten’ en selecteert ‘slideshows’ 

 

 

Je klikt op ‘nieuw’  



39 
 

 

 

Dit scherm verschijnt : 

 

Je voegt een betekenisvolle naam toe, vb. dezelfde als de titel van je artikel. Zo kan je snel de juiste 

slideshow linken aan het juiste artikel. 

Door op ‘add slide’ te klikken, voeg je slides toe aan je verhaal. 
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Ook hier heb je twee keuzes : 

1. Je kiest voor een afbeelding die op je computer staat (‘select image’) 

a. Zie de stappen hierboven beschreven onder 1a ‘hoe voeg je een afbeelding aan je 

artikel toe’ : B. ‘Je voegt een afbeelding toe die niet in Adlib zit’ (p. 11-14) 

2. Je kiest voor een afbeelding uit Adlib (‘select Mediabank record) 

a. Zie de stappen hierboven beschreven onder 1a ‘hoe voeg je een afbeelding aan je 

artikel toe’ :  A. ‘Je voegt een afbeelding toe uit Adlib’ (p. 8-10) 
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Als je een afbeelding hebt gekoppeld, verschijnt die waar eerder het blauwe vraagteken stond : 

 

Voer een titel in bij ‘title’ en een beschrijving bij ‘description’. Beide velden zijn onbeperkt in het 

aantal karakters.  

Opgelet! : wanneer je geen titel invoert, maar wel een beschrijving dan zal de beschrijving niet 

verschijnen. Je moet een titel invoeren als je wil dat je beschrijving zichtbaar is op de website. 

 

Je kan er ook voor kiezen om een titel noch een beschrijving toe te voegen (zie thema ‘kerstkaarten’ 

onder ‘iets gemist’). Dit kan handig zijn als de beelden voor zich spreken, of als je weinig informatie 

over de beelden hebt. 

Je kan zoveel slides toevoegen als nodig door telkens op ‘+ add slide’ te klikken. 

Wil je een slide verwijderen? Klik op het kruisje in de rechterbovenhoek van de slide 
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Wil je de volgorde van de slides aanpassen? Klik met je muis op het icoontje met de vier pijlen onder 

het nummer van de slide en sleep de slide in de gewenste richting. 
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Vergeet tussendoor niet af en toe op ‘opslaan’ te klikken (linksboven) om te vermijden dat je werk 

niet voor niets is geweest. Wanneer je slideshow af is, klik je op ‘opslaan & sluiten’. 

3. Je voegt je artikel en slideshow samen 
 

Je opent je artikel waaraan je je slideshow wil ophangen. 

 Je selecteert het tabblad ‘inhoud’ 

 Je selecteert ‘artikelen’ 

 Je zoekt je artikel via de zoekbox of  via vb. ‘titel oplopend’ (rechts)  

 Je opent het en klikt onderaan op ‘insert slideshow’ 
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Een venster met alle aangemaakte slideshows verschijnt :  

 

Je selecteert de gewenste slideshow door erop te klikken. 



45 
 

In de tekst van je artikel zal je nu zien staan dat er een slideshow is ingevoegd. In dit geval : 

{slideshow 7, Kerstmis} 

 

 

Wanneer de {slideshow} achter je tekst staat, zal de overkoepelende tekst boven de slideshow 

verschijnen.  

Staat de {slideshow} ervoor, dan zal de overkoepelende tekst onder de slideshow verschijnen. 

Je klikt op ‘opslaan & sluiten’, je verhaal staat nu op de homepagina van erfgoedinzicht.be gedurende 

de door jou geselecteerde periode. 
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D. Hoe beheer je reacties? 
 

In het CMS kan je ook de reacties, gegeven op objecten van jouw organisatie, beheren via 

 het tabblad ‘componenten’ 

o  ‘spotlight’ 

  ‘comments’. 

 

 

Via de zoekbox kan je de naam van je organisatie in geven, zo zie je in een oogopslag de reacties : 

 

Of je sorteert de reacties door op het woord ‘organisatie’ te klikken. Op die manier zie je ook welke 

reacties voor jouw organisatie bedoeld zijn : 
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De meest recente reacties staan op de laatste pagina (in casu 8) :  
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Wanneer er iemand een reactie heeft gegeven op een object van jouw organisatie wordt er 

automatisch een mailtje gestuurd naar de opgegeven contactpersoon. Dat mailtje ziet er zo uit :  
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1. Hoe publiceer je reacties op de homepagina? 
 

Standaard hebben alle nieuwe reacties (gegeven sinds 18 januari 2016)  de status ‘gepubliceerd’ en 

zijn ze dus te zien voor de bezoeker. Dit is een verschil met de vorige website, waar je elke reactie 

afzonderlijk diende te publiceren. Nu staan ze allemaal al zichtbaar, als je klikt op het ballontje onder 

de ‘i’. Bijvoorbeeld :  

 

 

 

 

 

Een bezoeker heeft een reactie geplaatst bij een object van je organisatie. Je wil die graag meer in de 

kijker zetten. Dat kan, ook een reactie kan je op de homepagina van erfgoedinzicht.be plaatsen. 

Je gaat als volgt te werk :  

 Je krijgt een mailtje dat er een reactie geplaatst. Je klikt op ‘klik hier’ en logt je in. Heb je nog 

geen login en wachtwoord? Ben je niet meer zeker dat je er een hebt? Contacteer Elien via 

elien.doesselaere@west-vlaanderen.be 

 Je komt terecht op de eerste pagina van alle reacties die ooit gegeven zijn. Je zoekt de 

reactie door de hier boven beschreven stappen te volgen of je klikt door naar de laatste 

pagina, waar je de reactie in kwestie normaliter snel terug vindt 

 Je klikt de reactie in kwestie open door er op te klikken 

 Je vult de periode in waarin je wil dat de reactie zichtbaar is op de homepagina bij de velden 

featured from & featured to 

o Wanneer die periode voorbij is, verschijnt de reactie onder het tabblad ‘iets gemist’ 

mailto:elien.doesselaere@west-vlaanderen.be
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 Je zet de status van de reactie op ‘gepubliceerd’ (is normaal gezien al het geval) 

 Je klikt op ‘ja’ onder speciaal 

 Je voegt de tag ‘homepageslider’ toe 

 

 

Je klikt op ‘opslaan en sluiten’. 

De reactie staat nu op de homepagina van erfgoedinzicht.be  

Wil je dat de reactie niet verschijnt onder het tabblad ‘iets gemist’, dan volg je de volgende stappen :  

 Je vinkt ‘neen’ aan onder speciaal 

 Je klikt op ‘opslaan & sluiten’ 

De reactie is wel nog steeds te zien op de detailfiche van het record. 
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2. Hoe verwijder je reacties op erfgoedinzicht.be? 
 

Iemand heeft een reactie geplaatst waarvan je niet wil dat die te zien is. Je past de status aan van 

‘gepubliceerd’ naar ‘gedepubliceerd’ en de reactie is niet meer te zien op de website :  

 

Je klikt op ‘opslaan & sluiten’. De reactie is nu niet meer te zien op de detailfiche van het record. 

 


